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Introducao

Em conformidade com os normativos legais em vigor, é criada, no ambito da Acdo Social Escolar
(ASE), a Bolsa de Manuais Escolares do Agrupamento de Escolas Fernando Namora, destinada a
apoiar os alunos economicamente mais carenciados dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do Ensino Basico e do

Ensino Secundario, Cursos CEF, Cursos Vocacionais e Cursos Profissionais.

Esta medida consiste na disponibilizacao de manuais escolares a titulo de empréstimo,
revelando-se como uma acao facilitadora do seu acesso, por parte dos alunos, contribuindo para
o reforco da experiéncia de partilha e da responsabilizacdo, pela correta utilizacao dos mesmos

e a sua restituicao, incentivando praticas de cidadania.

Artigo 1.° Objeto
O presente regulamento define as regras e procedimentos a adotar, no processo de empréstimo

e devolucao dos manuais escolares e outros recursos escolares, a sua reutilizacao, bem como os

direitos e deveres dos intervenientes.

Artigo 2.° Bolsa de Manuais Escolares (BME)
A bolsa de manuais constitui um fundo de manuais escolares, cadernos de atividades, CD/DVD,

dicionarios, gramaticas, prontuarios, livros de leitura extensiva e demais recursos escolares
obtidos através de:
a. Aquisicdio com verbas disponibilizadas anualmente para esse efeito, pelos Auxilios
Econdmicos, pelo Orcamento de Estado e pela Camara Municipal da Amadora;
b. Aquisicao com verbas proprias do Agrupamento, para o efeito, provenientes dos lucros
obtidos nas Papelarias e nos Bufetes das Escolas do Agrupamento;
c. Devolucao pelos alunos que deles beneficiaram, no ambito da Acao Social Escolar, e que
se encontrem em estado de conservacao adequados a sua reutilizacao;

d. Doacao ao Agrupamento, designadamente por outros alunos ou entidades externas.

Artigo 3.° Destinatarios
Sao destinatarios os alunos matriculados nos estabelecimentos de ensino do Agrupamento, a

seguir designados:

a. Todos os alunos do 1.° ciclo do ensino basico;

b. Os alunos do 2.° e 3° ciclo do ensino basico e do ensino secundario, abrangidos pela Acao
Social Escolar, nos termos da legislacao em vigor;

c. Aqueles que, ainda que nao usufruam de Auxilios Econémicos, tenham sido indicados
pelos respetivos diretores de turma ou por outros servicos, por se encontrarem em
situacao de caréncia econémica;

d. Outros que solicitem manuais, uma vez colmatadas as necessidades enunciadas nas

alineas anteriores.



Artigo 4.° Intervenientes

Sao intervenientes neste processo:

a. Os alunos mencionados no artigo anterior e os respetivos encarregados de educacao,

quando menores;

b. Agrupamento de Escolas Fernando Namora.

Artigo 5.° Atribuicdes

1. Ao Agrupamento compete:

1.1.

1.2.

1.3.

Ao servico de Acao Social Escolar

1.1.1. Gerir a Bolsa, nomeadamente receber e distribuir os manuais, previstos na
alinea a. do ponto 2.;

1.1.2. Articular com os servicos das Bibliotecas Escolares na distribuicao dos manuais
escolares;

1.1.3. Informar e organizar todo o processo inerente ao empréstimo e devolucao de
manuais escolares, de acordo com as regras e procedimentos definidos neste
regulamento, e apoiar as familias nesse processo;

1.1.4. Publicitar os manuais escolares adotados no Agrupamento e o periodo legal
dessa adocao, inclusive no software INOVAR CONSULTA e site do Agrupamento,
www.aefn.pt;

1.1.5. Publicitar as presentes normas, nos locais habituais, nas diferentes escolas do
Agrupamento.

As Bibliotecas Escolares das Escolas do Agrupamento:

Gerir os manuais escolares, previstos nas alineas b., c., e d. do ponto 2., em

articulacao com os servicos do ASE.

Ao Conselho Administrativo e/ou a Direcao apreciar e deferir todos os procedimentos

relativos aos pontos 1.1 e 1.2. deste artigo.

2. Encarregados de Educacao e alunos quando maiores:

2.1

2.2.

2.3.

Colaborar com o Agrupamento no processo de empréstimo e devolucao dos manuais
escolares, de acordo com as normas e procedimentos definidos neste Regulamento e
demais legislacao em vigor;

Manter os manuais em bom estado de conservacao durante o periodo de utilizacao,
responsabilizando-se pelo seu eventual extravio ou deterioracao, ressalvado o desgaste
proveniente do seu uso normal, prudente e adequado face ao tipo de uso e disciplinas
para que foram concebidos e do decurso do tempo;

Proceder a encadernacao (forra) dos manuais objeto de empréstimo, ou, caso
verifiquem essa necessidade, substituir a existente, utilizando para o efeito, plastico

incolor nao autocolante;


http://www.aefn.pt/

2.4. Afixar na contracapa do manual, no material de encadernacao, um autocolante com a
identificacao pessoal do aluno;

2.5. Respeitar todos prazos estabelecidos, necessarios ao bom funcionamento deste
processo;

2.6. Assinar um termo de responsabilidade aquando da entrega dos manuais escolares.

Artigo 6.° Periodicidade
1. O empréstimo dos manuais escolares tem a duracao correspondente a um ano letivo, exceto

nas disciplinas sujeitas a provas finais e exames nacionais, no final do ciclo de estudos.

2. Sempre que se verifique a retencdo do aluno beneficiario no ensino basico ou a ndo aprovacao
em disciplinas do ensino secundario, o mesmo mantém o direito a conservar na sua posse 0s
manuais escolares até a respetiva conclusao ou enquanto lhe é permitida a matricula, de
acordo com a legislacao em vigor.

3. O processo de empréstimo de manuais escolares tera lugar em local préprio e horario a
divulgar e tera inicio, logo que possivel, estando condicionado a publicacdo do Despacho
anual do Ministério da Educacao e Ciéncia que regula as condicoes de aplicacdo das medidas

de Acao Social Escolar.

Artigo 7.° Empréstimo
1. O processo de empréstimo inicia-se:

a. Com a afixacao das listagens dos alunos a quem foi atribuido os auxilios econémicos
de acordo com os respetivos escaldes;

b. Com a afixacao da listagem dos manuais a atribuir de acordo com o valor de cada
ano/escalao de apoio, aos alunos do 2.° e 3.° ciclo do ensino basico e do ensino
secundario.

2. Os encarregados de educacao tém cinco dias Uteis para solicitar a troca de um ou mais dos
manuais referidos na alinea b. do ponto anterior.

3. A entrega dos manuais é feita pelo servico de Acao Social Escolar de forma equitativa, isto é,
de modo a que todos os alunos possam receber, simultaneamente manuais novos e manuais
usados, e mediante a assinatura de um termo de responsabilidade por parte do aluno ou do
encarregado de educacao quando menor.

4. A assinatura do termo de responsabilidade pressupde o conhecimento, por parte do
beneficiario e respetivo encarregado de educacao, do presente regulamento e a sua total
aceitacao.

5. A entrega dos manuais tera inicio em setembro, em data a anunciar no inicio de cada ano
letivo, salvo aqueles em que se verifiquem roturas de stock e que serao entregues logo que

disponibilizados pelas editoras.



Artigo 8.° Devolucao
1. A devolucao de manuais escolares ocorre no final do ano letivo ou no final do ciclo de

estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame.

2. O dever de restituicao recai sobre o encarregado de educacao ou sobre o aluno, quando
maior, e ocorre nos oito dias Uteis subsequentes ao da afixacao das pautas de avaliacao final.
Para o efeito, anualmente, e durante o més de maio, é afixado e divulgado, os prazos de
devolucao tendo em conta o ano escolar e o ciclo de estudos.

3. No ato da devolucao dos manuais escolares, é emitido o correspondente recibo de quitacao,

com averbamento sobre o estado de conservacao dos mesmos.

Artigo 9.° Reutilizacao
1. E considerado manual em mau estado de conservacdao, e que nao relne condicoes de

reutilizacao, o livro:

a. Cujas paginas apresentem escritos, desenhos ou anotacoes a tinta, que impossibilitem ou
dificultem a sua leitura;

b. Cujas paginas apresentem rasgdes ou dobras;

c. Que nao apresente a totalidade das paginas;

d. Cuja capa esteja muito degradada, nomeadamente solta do livro.

Artigo 10.° Sancées
1. Os alunos que beneficiarem do empréstimo e que, no final do ano letivo, nao devolvam os

manuais, ou se estes forem devolvidos em tao mau estado de conservacao que impossibilitem
a sua reutilizacao, ficam excluidos de novo empréstimo no ano letivo seguinte.

2. No caso de a situacao ocorrer com alunos do 12.° ano, os encarregados de educacao ou os
alunos quando maiores devem proceder ao pagamento de uma compensacao pecuniaria,
correspondente ao valor residual de 70% do preco de capa do manual ou manuais em causa.
O nao pagamento implica a nao emissao de certificados de habilitacées ou diplomas de

conclusao de ciclo.

Artigo 11.° Duvidas ou omissées
Os casos omissos e as dlvidas na aplicacao do presente regulamento serao analisados e

considerados pela Direcao do Agrupamento.
Artigo 12.° Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor depois de aprovado.

Aprovado em Conselho Pedagogico de 07/07/2016

Aprovado em Conselho Geral a 13/07/2016



